
 

 

CIRCOLARE N° 43 
 
 

A TUTTI I GENITORI  
SCUOLA SECONDARIA 

 

 
Oggetto: Ricevimento genitori - docenti Scuola Secondaria.  
 
 
Come previsto dal piano delle attività, a partire da lunedì 11 novembre 2024 è possibile che i 

genitori incontrino individualmente i docenti per un colloquio, allo scopo di verificare l’andamento 

didattico – disciplinare del/la proprio/a figlio/a. Considerato l’interesse manifestato da tanti genitori 

si fa presente che la modalità per il colloquio è quella della videoconferenza secondo gli orari 

indicati nella tabella sottostante. I genitori devono fissare l’appuntamento, secondo gli orari 

stabiliti, attraverso la relativa sezione del Registro elettronico (di seguito, le istruzioni per accedere 

alla funzione) scegliendo il giorno e l’orario (ad esempio: 1° posto, 2° posto, ...).  

 

1.   Dopo aver effettuato l’accesso, selezionare l’alunno/figlio 

      (nel caso di più fratelli frequentanti l’istituto) 

 

2....Cliccare su COLLOQUI 

ISTITUTO COMPRENSIVO A. MANZONI - C.F. 84004530121 C.M. VAIC82400T - A0D21AA - PROTOCOLLO GENERALE

Prot. 0002864/U del 08/11/2024 12:52

I.1 - Normativa e disposizioni attuative



 

 

 

3.  Selezionare il MESE dal menù a tendina e cliccare su tasto DISPONIBILITA’  

 

 

 

 

 

 

 



 

4.   Verranno visualizzati i nomi dei docenti e le materie di insegnamento.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.   Cliccare il nome del DOCENTE interessato. 

 

 

6.  Aprendo il menù a tendina verranno visualizzati: i POSTI DISPONIBILI, la MODALITA’ e     ….  

l’orario di ricevimento degli appuntamenti.  

 

 

 



 

7.   Cliccare quindi sul tasto PRENOTA. 

 

8.   Per verificare la prenotazione spostarsi nel menù PRENOTAZIONI  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In questa tabella viene visualizzato il riepilogo delle prenotazioni effettuate, l’ORARIO scelto, le 

NOTE relative all’appuntamento e la Modalità dell’appuntamento.  

 

9.  E’ possibile anche eliminare l’appuntamento cliccando su ELIMINA  

 

10.  Dopo aver preso l’appuntamento, l’accesso sarà garantito attraverso un ID riunione/codice di 

Google Meet che ciascun docente pubblicherà sulla pagina Stream della Classroom. I colloqui 

avranno una scansione oraria di 10 minuti circa per ciascun genitore e si dovrà osservare 

scrupolosamente la puntualità da parte di tutti. Per l’accesso occorre utilizzare l’account 

istituzionale (cognome.nome@iclavenapontetresa.edu.it). 

 

Sarà, comunque, l’insegnante ad 

autorizzare l’ingresso nella piattaforma. 

Si riporta di seguito l’orario di ricevimento 

dei singoli docenti. 

 

 

 

 

Cordiali saluti.         IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

           NATALE BEVACQUA  

 

 

 

mailto:cognome.nome@iclavenapontetresa.edu.it


SECONDARIA DI 1° GRADO “COPERNICO” 

ORARIO DI RICEVIMENTO SETTIMANALE DOCENTI - A.S. 2024-2025 

 

DOCENTE DISCIP. CLASSI GIORNO ORA 

AFELTRA (2C*) 
MATEMATICA/SCIE

NZE 
1B/2B/2C/3C GIOVEDÌ 10:15 - 11:15 

BELLAVISTA LETTERE 1B/2A/2B/2C VENERDÌ 10:10 - 11:00 

BORGNINO MUSICA CORSO A LUNEDÌ 11:00 - 11:45 

CALANDRA (3B*) TECNOLOGIA TUTTE GIOVEDÌ 11:00 - 11:55 

ESPOSITO SOSTEGNO 3A/3B LUNEDÌ 10:10 - 11:00 

FALBO 
MATEMATICA/SCIE

NZE 
1A/2A/3B MARTEDÌ 11:00 - 11:55 

FERRANDINA (2A*) SOSTEGNO 2A GIOVEDÌ 9:00 - 09:55 

FROLLO (1A*)  TEDESCO TUTTE GIOVEDÌ 12:05 - 13:00 

IANNOTTA 
MATEMATICA/SCIE

NZE 
1B/2B/1C VENERDI’ 10:10 - 10:40 

MARINI (2B*) INGLESE 1B/2B/3A/CORSO C MERCOLEDÌ 9:05 - 10:00 

MEGGIORINI MUSICA CORSI B e C MERCOLEDÌ 11:10 - 11:50 

MENZELLA  INGLESE 1A/2A/3B VENERDÌ  10:30- 11:00 

MORELLI (1B*) SC. MOTORIE TUTTE MARTEDÌ 10:05 - 11:00 

PEZZOTTA SOSTEGNO 2C/3C LUNEDÌ 09:10 - 10:00 

POZZI LETTERE 1A/1B/1C MARTEDÌ 12:10 - 12:50 

RAITÉ  ARTE TUTTE MARTEDÌ 09:00 - 10:00 

REVIEZZO (3A*) 
MATEMATICA/SCIE

NZE 
1C/3A MERCOLEDÌ 10:10 - 11:00 

RUGGIERO LETTERE 3A/2B/2C LUNEDÌ 10.05 - 11.00 

SCAZZARI LETTERE 1A/1B/1C/2C GIOVEDÌ 10:05 - 11:00 

SEGRETO (1C*)  LETTERE 1C/2A//3B LUNEDÌ 11:05 - 12:00 

SOSIO (3C*) LETTERE 1A/2B/3C LUNEDÌ 11:10 - 12:10 

VIELE  RELIGIONE TUTTE GIOVEDÌ 10:30 - 11:00 

* Coordinatore di classe 
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